PROCEDURA PRZEBYWANIA RODZICOW I OSOB TRZECICH NA TERENIE
PUBLICZNEJ SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 32 W RADOMIU

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o§wiatowe.

2. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

3. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. (RODO).

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji 1 Nauki w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych 1 niepublicznych szkotach 1 placowkach.

5. Statut szkoty.

6. Wewnetrzne procedury bezpieczenstwa obowigzujace w szkole.

§ 1. Cel procedury

1. Celem procedury jest:

1) zapewnienie bezpieczenstwa uczniom, pracownikom oraz osobom przebywajacym
na terenie szkoty;

2) okreslenie zasad wejScia i pobytu rodzicow/opiekunéw prawnych oraz o0sob
trzecich na terenie szkoly;

3) ochrona danych osobowych ucznidow, rodzicoOw i1 pracownikéw szkoty;
4) zapewnienie wlasciwej organizacji pracy szkoty.

§ 2. Zakres obowiazywania

1. Procedura obowiazuje:
1) rodzicow i opiekundéw prawnych uczniow;
2) osoby upowaznione do odbioru uczniow;
3) osoby trzecie odwiedzajace szkole;
4) pracownikéw szkoly.
2. Procedura obowigzuje na calym terenie szkoty, w szczegdlnosci:
1) w budynku szkoty;
2) na boisku szkolnym;
3) na placach zabaw;
4) na terenach przylegtych nalezacych do szkoty.

§ 3. Zasady wejscia na teren szkoly

1. Wejscie rodzicow 1 osob trzecich na teren szkolty odbywa si¢ wylacznie gtoéwnym
wejsciem.

2. Rodzice/opiekunowie prawni mogg przebywac na terenie szkoty:



1) podczas zebran, konsultacji i uroczystosci szkolnych;
2) po wczesniejszym uzgodnieniu spotkania z dyrektorem, wychowawca,
pedagogiem, psychologiem, nauczycielem;
3) w czasie odbioru dziecka ze szkoly w wyznaczonej do tego celu Strefie Rodzica;
4) w innych uzasadnionych przypadkach za zgoda dyrektora szkoty lub osoby
upowaznione;.
3. Osoby trzecie przebywajace na terenie szkoty zobowigzane sg do:

1) zgloszenia celu wizyty pracownikowi szkoty;
2) podania imienia i nazwiska;
3) okazania dokumentu tozsamosci;
4) wpisania si¢ do rejestru wejs¢ 1 wyjsc;
5) stosowania si¢ do polecen pracownikoéw szkoty.
4. Na terenie szkoty zabrania si¢ prowadzenia dzialalnosci handlowej, agitacyjnej lub
reklamowej bez zgody dyrektora.
5. Dyrektor szkoty moze ograniczy¢ lub zakaza¢ wej$cia osobom, ktorych obecno$¢ mogtaby
narusza¢ bezpieczenstwo uczniéw lub organizacje pracy szkoty.

§ 4. Zasady przebywania na terenie szkoly

1. Rodzice 1 osoby trzecie zobowigzani sg do:
1) przestrzegania zasad bezpieczenstwa obowiazujacych w szkole;
2) zachowania ciszy 1 porzadku;
3) respektowania polecen pracownikow szkoty;
4) niezaktdcania przebiegu zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych 1 opiekunczych,;
5) przebywania wylacznie w miejscach wyznaczonych lub zwigzanych z celem
wizyty.
2. Zabrania sig¢:
1) przemieszczania si¢ po budynku szkoty bez dyrektora szkoly lub innej osoby
upowaznionej;
2) wechodzenia do sal lekcyjnych podczas zaje¢;
3) wchodzenia na teren stotowki szkolnej oraz toalet dzieciecych;
4) utrwalania wizerunku uczniéw, rodzicow i pracownikow szkoty bez wymaganej
zgody;
5) udostepniania danych osobowych wucznibw i1 pracownikéw  osobom
nieuprawnionym;
6) zachowan zagrazajacych bezpieczenstwu lub naruszajacych dobre obyczaje;
7) samodzielnego rozwiazywania konfliktéw pomiedzy swoim dzieckiem a innym
uczniem/uczniami,

W celu zgloszenia wystapienia sytuacji konfliktowych nalezy skontaktowac si¢ z wychowawca
klasy, pedagogiem szkolnym, psychologiem, nauczycielem lub dyrektorem szkoty.

3. W przypadku naruszenia zasad okreslonych w procedurze pracownik szkoty ma prawo:



8) zwroci¢ uwage osobie naruszajacej zasady;
9) poprosi¢ o opuszczenie terenu szkoty;
10) poinformowac dyrektora szkoty;

11) w raze potrzeby - w sytuacji zagrozenia bezpieczenstwa zawiadomi¢ odpowiednie
shuzby

§ 5. Odbior uczniow
Uczniowie moga by¢ odbierani wylgcznie przez:
1) rodzicow/opiekundéw prawnych;
2) osoby pisemnie upowaznione przez rodzicoéw/opiekundéw prawnych zgodnie
z zasadami obowigzujacymi w szkole.
Szkota moze odmoéwi¢ wydania ucznia osobie:
1) nieupowaznionej;
2) osoby, co do ktérej zachodzi podejrzenie, ze jest pod whywem alkoholu lub innych
srodkoéw odurzajacych;
3) zachowujacej si¢ agresywnie lub w sposob zagrazajacy bezpieczenstwu dziecka,
4) zachowujacej si¢ w sposob agresywny w stosunku do swojego dziecka.
W przypadku odmowy wydania ucznia pracownik szkoty niezwlocznie informuje
dyrektora szkoty oraz podejmuje dzialania zgodne z obowigzujacymi Standardami
Ochrony Malotelnich.
W okresie do 30 wrze$nia ustala si¢ tzw, “Okres adaptacyjny”, w trakcie ktorego
Rodzice/Opiekunowie Prawni uczniéw klas pierwszych moga przebywa¢ w budynku
szkolnym w celu doprowadzenia dziecka do szatni, sali lekcyjnej lub §wietlicy szkolnej. Po
tym okresie Rodzice ucznidéw moga przebywac na terenie placowki tylko w wyznaczonej
Strefie Rodzica.

§ 6. Ochrona danych osobowych i wizerunku

Szkota przetwarza dane osobowe zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
w szczegolnosci zgodnie z RODO oraz ustawg o ochronie danych osobowych.

Rodzice 1 osoby trzecie zobowigzani sg do poszanowania prywatnosci uczniow, rodzicow
oraz pracownikoéw szkoty.

Zakazuje si¢:

1) uzyskiwania dostgpu do danych osobowych bez upowaznienia;
2) publikowania wizerunku uczniéw lub pracownikow szkoly bez wymaganej zgody
albo innej podstawy prawnej;
Monitoring wizyjny, prowadzony jest zgodnie z przepisami prawa oraz odrgbng procedurg
obowigzujaca w szkole.

§ 7. Postanowienia koncowe

Za zapoznanie rodzicow i pracownikow szkoly z niniejsza procedurg odpowiada dyrektor
szkoty.



Procedura zostaje udostepniona:

1) na stronie internetowej szkoly;

2) w sekretariacie szkoty;

3) w pokoju nauczycielskim.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedura zastosowanie majg przepisy prawa
powszechnie obowigzujacego oraz statut szkoty.

Procedura wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

(podpis dyrektora szkoty)

Zalacznik nr 1

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych os6b odwiedzajacych szkote

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO)
informujemy, ze:

1.
2.

Administratorem danych osobowych jest szkota.

Dane osobowe przetwarzane s3a w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniow
1 pracownikow oraz prowadzenia ewidencji wej$¢ i wyjs¢.

Podstawg przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ i e RODO.

Dane beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow prawa lub wewnetrznych
regulacji szkoty.

Osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo dostepu do danych, ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania oraz wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Szczegdtowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych dostepne sa
u administratora danych lub inspektora ochrony danych.

Isteneje mozliwos¢ przebywania po przedstawieniu zas§wadczenia lekarskiego I za zgoda dyrekcji.
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